
// AIDA Zeit + Zutritt // 
Arbeitszeit flexibel nutzen, Zugang organisieren und noch mehr 



Übersicht der Leistungsmerkmale: 
 
• Zeiterfassung für Personal 
• Zeiterfassung für Aufträge und           

Kostenstellen 
• Zutrittsberechtigung  
• Personaleinsatzplanung 
• Mehrplatzfähigkeit 
• Mandantenfähigkeit 
• Passwortschutz mit Zugriffsebenen 
• Diverse Filiallösungen 
• Daten Export / Import 
• Umfangreiche Auswertungen 
• Listengenerator 
• Online-Hilfe, Handbuch 
• Einsetzbar für 5 - 5000 Personen 

Technische Voraussetzung 
 
Mindestausstattung: 
Pentium IV 1 GHz f. Arbeitsplatzrechner  
Monitor SVGA (800 x 600) 
256 MB Arbeitsspeicher 
CD-ROM zur Installation 
Festplatte 1 GB 
COM-Schnittstelle / Netzwerk 
läuft unter folgenden Microsoft  
Betriebssystemen: 
Windows 98 
Windows NT 4.0  
Windows 2000 / XP / 2003 
 
Technische Änderungen vorbehalten 

AIDA Zeit und Zutritt besitzt die nötige Flexibilität, sich einfach, schnell und kostengünstig 
der Organisation Ihres Unternehmens anzupassen. Auch für die Zukunft.  
Hinter AIDA steht ein erfahrenes Team von Betriebsorganisatoren, Anwendern und 
Software-Ingenieuren. Gemeinsam garantieren sie Ihnen eine moderne, 
zukunftsgerichtete Lösung: Modular, flexibel, überschaubar und erschwinglich. 
Erweitern Sie AIDA Zeit und Zutritt um die Module für Projekt- und Auftragszeiterfassung 
und Personaleinsatzplanung 

Im Personalstammsatz werden für 
jeden Mitarbeiter die Stammdaten 
festgelegt wie z.B. das Arbeitszeit-
modell, die Kostenstelle, die Ab-
teilungszugehörigkeit sowie die 
Genehmigung für Überstunden, 
Dienstgänge, die Berechtigungen 
zu Buchungsgeräten und für Zu-
gänge usw. 

Personalstammsatz 

Firmen im deutschsprachigen Raum haben sich unter dem Dach AIDA ORGA zusammengeschlossen, um 
gemeinsam ihre EDV-Lösungen zu entwickeln und zu vertreiben. 
Somit wurden alle Kräfte für eine leistungsfähige Entwicklung gebündelt, wobei die Beratungs- und 
Vertriebsaktivität marktnah bei effektiven, selbständigen Unternehmen bleibt. 
Für Sie als Kunden bedeutet dies optimalen Service bei maximaler Sicherheit, zumal Weiterbestand und 
Pflege Ihrer Investition nicht von einem Unternehmen abhängig sind. 
 
Profitieren Sie von unserer Erfahrung mit mehr als 6.000 Installationen in über 25 Jahren. 

Für aktuelle Versionen 
von Windows® 

Workflow 

Selbstauskunft 

Behalten Sie die Übersicht über Ihre Personalkosten, 
Bringen Sie Arbeitsanfall und Arbeitseinsatz in Einklang, 
Organisieren Sie Sicherheit und Ordnung im Unternehmen 

Mitarbeiter und Vorgesetzte kön-
nen die für sie freigegebenen In-
formationen und Auswertungen 
direkt am PC über einen Internet-
browser abfragen. 

Ohne Papierformulare können An-
träge und Genehmigungen von 
Urlaubsanträgen, Buchungsände-
rungen einfach über MS Outlook® 
oder Lotus Notes® vorgenommen 
werden. 

Korrekturen führen Sie einfach im Monatsjournal durch.  
Der doppelte farbige Zeitstrahl im unteren Teil der Maske zeigt grafisch den Unterschied zwischen den ge-
buchten und von AIDA auf Grund der vorgegebenen Zeitmodelle gerechneten Zeiten. 

Komfort-Korrektur mit grafischer Anzeige der Zeitverrechnung 
(siehe Vorderseite untere Maske) 



Mit Hilfe sehr flexibler Tages-, 
Wochen- und Schichtplanmo-
delle  passt sich die Software 
an unterschiedlichste und zu-
kunftsweisende Arbeitszeitmo-
delle an, wie z.B. 
 
• Jahresarbeitszeit 
• Gruppenflexzeit 
• Flexibler Arbeitszeiteinsatz, 

angepasst an Arbeitsanfall 
• Schichtbetrieb, mit auto-

matischer Schichterkennung 
• Wechselnde          Wochenar-

beitszeit 
• Verwaltung von Zeitguthaben 

Tages- und 
Wochenplan 

Elektronische Zugangskontrolle 
für die Überwachung der Türen 
geschützter Gebäude und Be-
triebsbereiche, von Parkeinrich-
tungen und auch von Einzeltüren, 
damit nur berechtigte Personen 
Zugang haben.  
 
Ein kostspieliger Austausch von 
Schlössern bei verlorenem 
Schlüssel entfällt. 

Zutrittskontrolle 

Gruppen-Fehlzeitenkalender 
Mit dem Gruppen-Fehl-
zeitenkalender verschaffen 
Sie sich die schnelle Über-
sicht über An- und Abwe-
senheit von Mitarbeitern. 
Die Abwesenheitsgründe 
sind farbig gekennzeichnet 
und so gut unterscheidbar.  
 
Änderungen sind schnell 
vorgenommen: nur beim 
entsprechenden Mitarbeiter 
das gewünschte Datums-
feld anklicken und schon 
lässt sich der neue Eintrag 
vornehmen. 



• Übersichtliche Auswertungen wie z.B. der Jahres-Fehlzeiten-Kalender oder unterschiedliche Monatsjour-
nale garantieren größte Transparenz für die Personalabteilung und auch für den Mitarbeiter. 

• Darüber hinaus können mit dem Listengenerator eigene Listen nach Ihren Wünschen und Anforderungen 
zusammengestellt werden. Diese können ausgedruckt oder an übergeordnete Software, wie Lohn- und 
Gehaltsprogramme, als ASCII-Datei übergeben werden. 

• Zukunftseingaben, wie z.B. für die Urlaubsplanung oder Rückkorrekturen in die Vergangenheit, werden 
bei geringstem Zeitaufwand von der Windows-Oberfläche unterstützt. 

Mit AIDA haben Sie 
immer den aktuellen 
Monats- und Jahres-
überblick. 
 
Neben allen Buchun-
gen des Mitarbeiters 
werden einzelne Ta-
ges-, Wochen-, Mo-
nats- und Jahreser-
gebnisse in übersichtli-
cher Form auf den hal-
ben Tag genau darge-
stellt. 

Jahres-Fehlzeiten-Kalender 

Persönlicher Jahres-Fehlzeitenkalender und Monatsjournal 

Monats-
journal 



Zeit, Zutritt und mehr ... 
... Personal-Einsatzplanung im Kalender 

... oder der professionellen Personal-Einsatzplanung 

... mit dem Personal-Planungs-Assistent 
Ganz einfach planen Sie 
mit dem AIDA Personal-
Planungs-Assistent den 
Mitarbeitereinsatz  unter 
Berücksichtigung der hin-
terlegten Schichtmodelle: 
 
Mit der Maus das ge-
wünschte Farbsymbol ankli-
cken, damit beim einge-
planten Mitarbeiter den Pla-
nungszeitraum überstrei-
chen und die Maustaste 
loslassen - fertig! 

• Alle planungsrelevanten Daten im Hauptfenster 
• Organisationsstruktur beliebig tief schachtelbar 
• Mitarbeiterlisten bieten direkte Planungshilfen  
• Die Besetzungsstärke ist sofort ablesbar 

• Unter-/Überbesetzungen sind farbig markiert 
• Anforderungen und Dispositionen werden gelistet 
• Stundenkonten werden laufend aktualisiert 
• Anzeige der Verstöße gegen Planungsgrenzen 



Mit der komfortablen Pro-
jekt- und Auftragszeiter-
fassung wird der Zeitauf-
wand für jeden einzelnen 
Auftrag genau erfasst. 
Sie ermittelt die entstan-
denen Kosten pro Mitar-
beiter und errechnet den 
Arbeitsaufwand und die 
Gesamtkosten für jeden 
einzelnen Auftrag. 

Zeit, Zutritt und mehr ... 
... mit der aussagefähigen Projektzeiterfassung 

Abgleich und Plausibilisierung der 
Anwesenheitszeiten mit den produk-
tiven Auftragszeiten in Echtzeit. Dar-
stellung der Ergebnisse im Informati-
onstableau, z. B.: 
 
• Grün:         Anwesenheit 
• Rot:           Abwesenheit mit Fehlgrund und  

                 Rückkehrdatum 
• Gelb:        auf Dienstgang 
• Magenta:  unentschuldigt 
• Cyan:        ohne Auftrag 
 
und viele weitere Details! 

Informationstableau 

Zeit, Zutritt und mehr ... 
... erweiterbar, erweiterbar, erweiterbar: Fordern Sie Unterlagen!  


